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Adia Conseil & Formation s’adapte à votre besoin  
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Ingénierie et Animation de formation 
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Une expertise reconnue… 
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1 .  LA  RELATION AU PUBLIC 
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2 .  LA  RELATION AU PUBLIC   

PAR TELEPHONE 
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3 .  MANAGEMENT 
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4 .  COMMUNICATION 
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La réglementation du travail temporaire 
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l’environnement du travail temporaire 
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5 .   LES COLLECTIV ITES  TERRITORIALES     
ET LE  TRAVAIL  TEMPORAIRE  
DANS LA  LOI  ET LA  PRATIQUE 

�



 

 
 

 
 
6 .  A C C U E I L D ’ U N  C O L L A B O R A T E U R  

E N S I T U A T I O N  D E H A N D I C A P  
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7 .  DROIT  PUBLIC  ET DROIT DES 
COLLECTIV ITES  TERRITORIALES 

�
Les thèmes d’intervention… 
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8 .  DEVELOPPEMENT DURABLE�
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������	�
	���

�

Contenu : 

"��&��	 �	

	
·  	#$�&��%$�&#������:��&���)�#$���������7 �
	��
�	����������	�	�	
���

�  �1�����������
������������	��������������!��
�  �����������������	������
�
�	����
�

·  �&)���;�#!�&#���!��&��$����!���������!������:��&��� )�#$��������� ;�
�  �/	����	�������
��������
�  .������������
���������)������	�� ��	
��������/���� 
��������/���#����
�  ��
���4���� ��� ���
	�� ����	����� ���� �
�	�	����� ��#�	 ����� ��� �
�������	
��

����#���G�
	��3��������C����*��I	��������
��������� �����	�������!�����#
��H��
�

	

�*)+',-�#�	�	
	

·  -�#&��)�� ��!� &�$��!� �&��� ��� )�!�� �#� D�:��� $����$&�� ���� ���
��:��&���)�#$���������
�  �������� *C� G/	���
��	�� ���
�	����� �	���
��	�� ������ ��� �������	��� �����

�����	
��H�
�

·  �&�)�$�&#���!��*�#$!��$���!����!���#!�����!�)�!!�&# !�7�
�  ���
��������
���#����
�  ���������������������������
�����
�  �3���	
��������������������
�  �3���	
�������������������
�����
�

·  ��$��!��"�����A����*�!$�&#���!���
�E*�?�A��((�$���� !����F�7��
�  1���� ��	����� #	���� ���#
��J� ��� ���/"-"�� ���	�� ����� ��	����� �
�������	
��

����#����1/K��
� �

Déroulement : 
 
"!���	��� ��� �	��� ��� �	����	
�� ��� ��� ����	
�� ����#�� � ������ �
������ ����� ��
��	��
	��
����	����>���	��L�0�?�� �!���	���� 	�������	��� �� �������	
�� ��� ������	���	
�� ����
���	
����
���%������������
������������#�����



 

 
 

 
 
 
 
 
�

 
9 .  SECURITE:E-LEARNING  

HABIL ITATION  ELECTRIQUE 
�

Vos besoins : 
·  "������� ���� �������� ��� ��������	�	���� 	����	�	��� �� �� �	����	
��� ������������ ���

����	��������	�����������	������

·  /��	�������
�#	�	���	
��������	����
#�	���
	���

·  �
������������
���������������	���������	����

·  M��	�	��� ��� �	����� ��� �
���	�������� ���� ��� �������	 
�� ���� ���	�������
��������	������������	�������=
����������	��������� 
���	��������

��G&#! 	H��I��%�%�! 	
�:����$�&#�(�#����$;�&����� �
 

���:��I����$����!�
������$�&#�*�#���������������

(&�)�$�&# �

�&�)�$�&#�J��!$�#%�����J�
��$&����

�&�)�$�&#�J-��!�#$�����J�
�#�)���

�
-�&$&%&������(&�)�$�&#�A��";�����$�$�&#����%$������ �����#$��'����#�#*��$�(&�)�$�&#�
���!�#$�����+�
�

.��������������
����
����
�#	�	���	
��������	����	� 	�	����
�����0������I:�$�2:��

)
��
�����	������������
����������
������������
�	� �	
��������
��������������	
�������&
�����	�������������
����	
���������	������

��!��:�#$�*�!������&$&%&���7 �
�

�  )
����������������	�	�������������	�	���	
������
�������G�	��
�	#���*,
=*,�&�N�
����=N�
���H �

�  1
��	#	�	��������������������	�	����	����&�	����!�
��
�#	�	���	
��

�  �
����	
���������	�	������>��������������?�
������������������	��

�

�  A��	�	���	
���������������
����	
��
�������	�	���

�  -	�	�	���	
���������	�����
�����������������������	
��

 

 
�
�
�
�
�
�
�

�
�
�

�
����$�&#����)&����!�!��%�(����!���I�%&���%$�:�$�!�
$����$&�����!�7�
�  �
���	�����������
�	�������
�  �����	���������0��������	��������
�  �
��
����������
�  6������������	��	�������
��	�������������	���
�

��� ��
��	�� ���� ����
����	��� ��� �
���	
�� ��� �"�#�:��!� ��� $��:���� �$� �
���$� =$��� !��%�(����� A� �#�� %&���%$�:�$�� $����$&����� � ����� ���� �	��
��
�
������������	����������������	
���	�������������

H �



 

 
 

 
 
10 .  BUREAUTIQUE ET INFORMATIQUE 
 

Vos besoins : 
·  /
���� ���� ������� ���� �
���������� ����� ���� :��
�
�
� 	��� ��� ��.��
����	
��

�������	���������������	�	����

·  A��	�	��������	�	���	
������
��	���������	��������	 ��
����	�����

·  /������	��	���������	������
��������
� �

Exemples de modules de formation : 
 

·  ��%�&!&($��((�%� ;��������=�"!����=�1
@��1
	���=�L
���
�

·  ���#��((�%�7 ������=�.�������=�L�	����=�I����
�
·  ��!!�*����7 ��
���� 
���=�A���

O�

�
·  	#$��#�$�7 � ��	���	
��=������	��������
������������
���
�=�I� 
���

�
·  -+�+�+7 �1

�
�

��=�P������=�.��������
��=�.�����	���=�3.- 1�

�
·  ��!$�&#������&B�$!7 �-)�1�
�����
�
·  
&�:���I�&�$��!��#$��#�!7 �/���
	�������
���	����	
���

�

Niveaux 
.�	�	��	
��=�.�������	�	���=�1������	
��������=�/�� ��
��������
 

Notre Méthode : 
·  -	����������������
����	
���>����&�������?����
���� �	
��������

·  ����0�������
�������	�
���������������
������
����

·  ���	������������
����	
��

·  �������	
����������
�������������	���	
���

·  ����0��������	��	������
��&�
����	
��
�

�
�
�
 

�

����$�����!�)&����!��#��'����#�#*��&���:&!�7�

·  <������	
���������	���	
��������
�����������

·  �
����	
������������	!�>�1������	���=����	�������?�
�

����$����:&!�&�$��!�������$����! �
 



 

 
 

11 .  LANGUES 
�

Vos besoins :  
·  ���������������������

·  ����
�
��	���
���	�����

·  )���������	
������
	

Exemples de modules de formation :  
 
·  
��#%�!��#��:�������!�&��%&���%$�:�!�E������)&����� ��F�7��
�

�  �����������������
�	����
������	�	&��
����G,�����
� ���H�
�  )�����������������	�����������	�	�	
������
��#���	� ������	�	����
�  "����4�������������
����	���	
�����	���G����
������ ��������	
�����!�
����H�
�  �
����
���	
�����	�	����������	����
�����
�  1�������������	��	
���������������
�  ����	
���	
�����	������������	��������
����	���	
��

�

·  
��#%�!�$����;&#����!�EK�;����F�7�
�

�  /	�����	
���������������������
���������������	���� �����	������������������
�  :����	����������	��!���	���������#�����������
�
��	 ��	
�������0�
���	��
���	��
�  )	�����	
������	����	
����
����	
������������������ ���
���	
���������	�	�����

�

·  �#*��!;�%&�%;�#*�7�
�

�  1��������������
�������������	����	
�����
����	
��� ���������������
����!�������
��������
�
������	��������������	����

�

Notre Méthode : 
	
������	����������������������������	
����
����
���� �
�
�
��������
������������
�	����
����	���� ��� ���� ������� ���������� ���� ���	
��� �� ���� ��� ��� ������ �
��� ����	����� ����

#����	����	!���;�
�

�  -	����������	���	
������������������
���	���������� �
�������������
�
��������������	��������	����	
�������!�����5����� �
����	
�������

�
�  "����4�������	�����	��������
����
���	
����������!� ����	
��
�����������	���

�
�  �
��
�	���	
�������#��O���������	
���������
������� 	������
����	
��

�

�  )���
���������
�	���� 	
�
�

�

�

1
��	#	�	�������
����	
�����
��� ��$��!���#*��!��$��#*<��! �9�

�
�



 

 
 

�
�

� 
 
 � 9 � � 7 � � � � � � 	 � 
 � � � � 
 � � � � 
 �
 

�&	*���&	$./)	#�	�0%&	#"&'	/&	$"#)�	"1)�" ��	��	$%& (%)�" ��	

       


�����������#�&#�

�
�
������������ 	
�
����� 
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�������
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"��K�
�
"���
��������� �
�
"����������
�

*+��������
�
,+��������
�
CQ��������

·  R��
������; �
/��L0��

�
·  S
������; �

1��L0��
�

·  1����#
�����
�
·  M	��
��
���������

�
·  ���%��	��������

�

·  �������	������
����	���
����
���	�	������

·  "����	�������
·  S�����
�������
·  ��������	��
�	�	
��

�
�

�


�����)��$�)�����

�
�
������������ 	
�
����� 

���� ������������
�������

�������
����������������������

�
"��������������
��
�

C*��
�����
�

·  R��
������; �
/53L0��

�
·  S
������; �

153L0��
�

·  1����#
�����
�
·  M	��
��
���������

�
·  ���%��	��������

�

·  �������	������
����	���
����
���	�	������

·  "����	�������
·  S�����
�������
·  ��������	��
�	�	
��

�
�

&$�����������!$�A�:&$�����!�&!�$�&#� ���6;1��A��5;1�������#��������#����� �$&�$����
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�
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